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zeltlicher Ablauf:

» 10.00 —11.00 Uhr = GV6 — Prasentation (Teill)
» 11.00 — 11.15 Uhr = Kaffeepause

» 11.15-12.45Uhr = GV6 - Prasentation (Teil2)
» 12.45 —14.00 Uhr = Mittagspause / XXXL

» 14.00 —15.00 Uhr = GV6 + SEPA

» 15.00 —15.15 Uhr = Kaffeepause

» 15.15 -16.30 Uhr = GV6 + List + Label

» 16.30 —17.00 Uhr = Individuelle Fragen



GV6 — Prasentation — Teil 1:
ca. 10.15 Uhr bis 11.00 Uhr

» Mandantenfenster

» Einstellungen

» Spaltenlayout / Datensichten

» Massenanderungen

» Datensicherung / Rucksicherung

» GV6-Handling / Sortieren / Suchen / Filtern
» Datenimporte / Datenexporte

» benutzerdefinierte Spalten



GV6 — Prasentation — Tell 2:
ca. 11 Uhr 15 bis 12 Uhr 45

» Beitragseinzug / manuelle Zahlungen
» BLZ - Update
» Statistiken incl. LSB-Statistik

» Beitragsklassen / Abteilungen /
Ehrungen

» Tipps und Tricks
» Suchfunktion / Mausklick rechts

» Serien — E-Mails .



GV6 und SEPA:

ca. 14 Uhr 00 bis 15.00 Uhr -

»SEPA-Zeichensatz (Abweichungen zu DTA)

»Tipps und Empfehlungen



GV6 und List + Label:
ca. 15 Uhr 15 bis 16 Uhr 30

»Allgemeine Einfihrung in den Reportdesigner
»Auswertungen erstellen
»Etiketten erstellen

»Serienbrief (ohne Word) erstellen



GV6 — Individuelle Fragen:
ca. 16 Uhr 30 bis 17.00 Uhr

»z.B.. Erweiterungen zu GENO-Verein
»>z.B.: lhre Fragen / Anderungswiinsche

>und, und, und



GV6 — Programminstallation

Die Programminstallation erfolgt It. Vorgabe in das
Programmverzeichnis, also im Ordner,,C:\Programme\Geno-
Software-Service Dieter Hoesmann\Geno-Verein-67*.
Voraussetzung fur Geno-Verein 6.7: Windows 7, 8 oder 10.

Wichtig: Bei einer spateren Deinstallation wird das GV6-
Datenverzeichnis nicht geldscht, bleibt also erhalten.

Das GV6-Datenverzeichnis finden Sie bei Bedarf hier:

C:\ProgramData\Geno-Software-Service Dieter Hoesmann\Geno-
Verein-6\DATA®



GV6 — Datenverzeichnis

Sofern der Daten-Ordner nicht sichtbar sein sollte, ist vorweg einmalig die
nachstehende Anderung in der Windows-Systemsteuerung erforderlich:

By b+ Systemsteuerung b Darstellung und Anpassung »
e e—

| Ordneroptionen

Startseite der Systemsteuerung Anpassung

Design dndern

N

Desktophi

System und Sicherheit 1 3 7
Bildschirmschoner dndern

Metzwerk und Internet

Hardware und Sound Anzage

a

Programme Verbindung mit einem Projg

Benutzerkonten und

Jugendschutz Minianwendungen

=L Dem Desktop Minianwendul
Minianwendung deinstallien

2l

# Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region .
Taskleiste und Startm

Erleichterte Bedienung i i
arimenu anpassen

I=

Center fur erleichtertg
Fiir Sehschwichen anpassen
Hohen Kontrast aktivieren of

@

B

Ordneroptionen —

Einzel- bzw. Doppelklick zurg)

Schriftarten
Schriftarten in der Vorschau
ClearType-Text anpassen

>

Win7/Win8/Win 10

Text und weitere Elemente v§f

Sy

| Allgemein | Ansicht | Suchen |

Ordneransicht
Sie kénnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole),
die Sie fir diesen Ordner verwenden, fiir alle Ordner
1 dieses Typs Ubemehmen.

F

i 7 F.Eu.' L:Jr-c.lner lilbemel-';rnen || Ordrer zuricksstzen
Erweiterte Einstellungen: [}
t [] Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen -
f D Kontrollkastchen zur Auswahl von Elementen verwenden
| Laufwerkcbuchstaben anzeigen
[

Leere Laufwerke im Ordner "Computer” ausblenden
[] Crdnerfenster in sinem eigenen Prozess starten -
Popupinformationen for Bemente in Ordnem und auf dem Desk
[¥] Verschiiisselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anderer Fart =
I Wersteckte Dateien und Ordner
() Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nicht anze
| (@ Ausgeblendete Dateien, Ordner und Laufwerke anzeigen

7] Vollstandigen Pfad in der Titellsiste anzeigen {nur klassisches [ ™
4| mn | ¢

[ oK

] [ Abbrechen ] iijl;en'ué-l.“.nlen:_

oder ein Systemsteuerungssymbol

n Ordneroptionen

Anzeige

= Taskleiste und Startmenii

Windows XP

Ordneroptionen

1 Allgemein| Ansicht | [Drateitypen || folinedateianl

Ordreranzsicht

Sie kidnnen die Anzicht (z. B. Details oder Kacheln).
die Sie fiir diesen Ordner venwenden, fiir alle Ordner

Lbernehmen
Alle zuriicksetzen

Fiir alle iibernehmen

Enweiterte Einstellungen:

() Beide Teile anzeigen und getrernt venwalen -
() Beide Teile anzeigen. aber aks sine einzige Datei venwaler i
(®) Das Paar als eine sinzige Datel anzeigen und venwalten
Popupinformationen fiir Elemente in Ordnern und auf dem Desk
[ Sustemsteuerung unter Arbeitsplatz einblendsn
“erschlizselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anderer Fart
[ Versteckte Dateien und Ordner
() Alle Dateien und Drdrer anzeigen
' () Wersteckte Dateien und Drdner aushlenden
Wollstandigen Pfad in Adressleiste anzeigen
[] Wallstindigen Fiad in der Titelleiste anzsigen
2] |

‘wiederherstellen
9
Abbrechen Ubemehmen




GV6 — Mandantenfenster:

“1 GENO-Verein 6
Datei  Fenster Extras  Hilfe

E""ﬂ GENO-Verein T Mandant o )
=iy Stammdaten
ﬂ Bankleitzahlen
ﬂ Postleitzahlen
: ﬂ Enmpfidngerdaten Werein: Testversin_Workshop
ﬂ Sportarten
ﬂ Fachverbidnde
ﬂ Funktionsliste

El---f__] Mandanten
“ DANT 00 Strasse: In der Bakelder Mark 12a

Mandant-Nr: 2 Name: DEMO-Verein

Vereinsdaten | Vorgabewerte | Beitragseinstellungen | Bemerkungen

Post an: Dieter Hoesmann

é----“ DEMO-Verein

% PLZ/Ot: 48531 Nordhom
-l Mitglieder
- Ls5-Statistik Telefon:  05921-320230 SEPAGIaubigerID:  DE54X0X00000017136
_-;33 Bbteilungen Bankverbindung
| .§ Enrungsarcen BLZ: 280639 56 Korto/IBAN: 1234567890 DE44280699561234567890

@ Statistiken
[_3€ Beitrige
: Beitragssitze

Bank: Grafschafter Volksbank

= Sonstiges
- @ Beitragseinzug [T Eingetragen im Versinsregister Grindung: ] Kennziffer: ]
------ [T} Sonderzahlunger,
- — Tumgau:
J_j MitghederArchiv
Tumbexzirk:
Werband:

OK || Abbrechen

Hinweise:
Mandantenanlage manuell per Ment oder automatisch per Datenimport

Bankverbindung des Vereins ist unbedingt erforderlich
10



GV6 — Einstellungen

Im Fenster Systemeinstellungen kdnnen verschiedene Einstellungen fir das
Verhalten und das Aussehen von GENO-Verein 6 festgelegt werden.

Bitte beachten Sie, dass dieses Fenster ab der Version 6.5.1.10 von GENO-
Verein umgestellt wurde. Es wird nun ein Standard-Control flr die Definition
der Anwendungs-Eigenschaften verwendet, das in der Online-Hilfe im
separaten Abschnitt " "
beschrieben wird. Die Bedeutung der einzelnen Eigenschaften bleibt
selbstverstandlich die gleiche; lediglich die Art und Weise wie die jeweiligen
Eigenschaften festgelegt werden, andert sich.

~. Geno-Verein-Systemeinstellungen

A

[ Benutzeroberfliache |

Daten speichern

Drucken

DTA / SEPA

Ordner und Dateien

Programmstart

Sicherheit

Updates

Weitere Einstellungen 1




GV6 — Start mit Import aus GV4 - 1

Sofern Sie vorher GENO-Verein 4 genutzt haben kdnnen Sie nun als erstes

den Datenbestand komplett Gbernehmen. Hierzu starten Sie in GV6 den
Menupunkt ,Datenimport aus GV4*,

Dater  Fenster | Extras | Hilfe

1 ﬂ GENO-1+1 | Daten importieren b || B | Aus Geno-Verein 4.x
Elf_i Stam[f]] Benutzerdefinierte Spalten Aus GS-Verein
| """ E ?E Manuelle Zahlungen 3 Auc SPG

wahlen im folgenden Fenster die Datei ,Mandant.dbf* im GV4-Ordner aus,
nach einem Klick auf ,Lesen* werden alle Mandanten aufgelistet, die dann
wahlweise importiert werden kdnnen. Detaill’s finden Sie auch in der Hilfe
unter Datenimport. Die angebotenen Optionen beim Import bitte alle markieren.

12



GV6 — Start mit Import aus GV4 -2

- Datenimport \ &'ﬁ
Mandanten-Mame Status Pfad
“ Antoniugschule noch nicht importiert MDO00004
Import_Test noch nicht importiert MDO00002
\Hh
_;-'-"_FF'_FF
_,-'-"_'-'_'-FF‘-H-F
. 4| _',_,,’—”’ i b

o
Doppelt vergebene Schlusselwerte automatisch komigieren

Wersuchen, fehlende Angaben zu Sportarten und Fachverbanden in der Abteilungstabelle zu erganzen
Fusatzfelder automatisch in benutzerdefiniete Spatten umwandeln

Gesamt:

| [ Importieren ] [ Schliessen ]

I'l-l'IElnn::IElrrt:I . [ LOG-Daten speichem... ]

-~

Sonstige Hinweise zur Datentibernahme:

GV4 sollte auf dem gleichen PC vorhanden sein. Ist das nicht der Fall,
mussen Sie vor dem Import das komplette GV4-Verzeichnis (incl.
Unterordner) kopieren.

Ein Datenimport aus GV3 ist nur moglich, wenn Sie vorher den Import nach .
GV4 oder GV5 durchfiihren.



GV6 — Einstieg ohne Ubernahme

1.) Datei Neuer Mandant (nach Eingaben beenden mit OK)

Datei | Fenster Extras  Hilfe
T Neuer Mandant
A  Mandant |Gschen

&b Drucken Strg+Alt+D

2.) Datei Einstellungen (optionale Einstellmdéglichkeiten)

Datei | Fenster Extras  Hilfe

Meuer Mandant

Mandant l&schen

Drucken Strg+Alt+D
Alles speichern  Strg+Alt+5

Datensicherung

Daten restaurieren

F EE DOh >« 5

Einstelllungen

14



3.) Doppelklick auf ,,Abteilungen*

um bel Bedarf mittels ,, + ,,
die Abteilungen anzulegen

um optional mittels ,, + ,,
zuséatzliche Beitragsklassen
einzurichten, die Klassen
».beitragsfrei, individuell und
altersklassenabhangig* sind

bereits vordefiniert, brauchen

also nicht angelegt werden.

5.) Doppelklick auf ,,Mitglieder

um mittels ,, + ,,
Mitglieder zu erfassen.

4.) Doppelklick auf ,,Beitragsséatze*

BB Mitorisqer
8 L5B-5tatistik

) Abteilungen (test) ==
0w X H RS A Ansicht -
Lfd-Nr.: I Bezsichnung:
Sportart: [f" -] E]
Fachverband [Gesamtmitgl\eder '] E]
Lfd-Nr Name Sportart-Mr Fachverb.-Mr
] Beitragasatze (test) ===
ol X EH RS LR Ansicht ~
Lfd-Nr Bezeichnung: |
] A rabhanaig Nr: von ] bis o

Betrag 2,00

8B Mitglieder (test)
0

T b % EH 2 S 4 25 Ansicht - Extras -

Allgemein | Bankdaten I Beitragsdaten | Abteilungen,/Ehrungen | Bemerkungen | Sonstiges

0  Gebutsdatum: . Status:

Vomame:

(—

Telefon
privat:

benifl:

15



GV6 — Mitgliedererfassung

Hinweise:

Die nachste freie M.Nr. wird automatisch ermittelt (hGchste Nr. + 1) und ist
nicht anderbar. Bei Bedarf konnen Sie jedoch ein zuséatzliches Feld (z.B.
,vereins-M.Nr.“ Gber die Funktion ,benutzerdefinierte Spalte“ generieren.

Neu in Version 6.7 ist fur dieses Fenster die Eingabehilfe. Verweilt der
Mauszeiger flr eine gewisse Zeit auf bestimmten Feldern, dann wird eine
~Sprechblase” angezeigt, die eine Hilfestellung zur aktuellen Eingabe
anbietet.

Seit der Version GV 6.7 prift GENO-Verein im Hintergrund die Plausibilitat
der Eingaben zu BLZ und Kontonummer. Dies erfolgt durch die Berechnung
einer Prufziffer, soweit dies moglich ist.

Ebenfalls seit der Version GV 6.7 speichert GENO-Verein nun im Hintergrund
fur sdmtliche geéanderte Daten jeweils den alten und neuen Wert sowie den
Anderungszeitpunkt.



GV6 — Sortiermoglichkeiten

a) schnelle, einfache Sortierung per Markierung der Spalte
(Spalte wird markiert, auf- oder absteigend moglich

b) mehrstufige Sortierungen sind per Menuauswahl oder Taste

F4 moglich.
nachstehend ein Beispiel, um die Familienmitglieder

darzustellen:

£] Sortierung =l (]
Spalte Richtung:
l[jrt v‘ @ Aufsteigend () Absteigend
[ Hinzuflgen J |5pa]te Iﬁsd’uen] [ Alles loschen ] [ Schliessen
Spaltenname L\\? Richtung
Eﬁ] Nachname Ascending
LAl strate Ascending
|| Eﬁ]Vﬂmame Ascending u‘
i‘:.-.-\T- ——— —— 17




GV6 — Suchmaoglichkeiten

A: Entsprechende Spalte markieren und zum Datensatz scrollen

B: Einfach die Zellmarkierung in die Spalte bewegen, die gefiltert werden
soll und den Filterbegriff eintippen ==> die Datenliste wird sofort
aktualisiert.

Beispiel: Suche nach "Karl-Heinz Schmidt".

Die Zellmarkierung wird auf "Nachname" gesetzt und ich tippe "s-c-h-m-i"
(ohne die Bindestriche), je nach Lust und Laune auch noch "d-t", aber
vermutlich werden schon alle "Schmidts" angezeigt.

Danach setze ich die Zellmarkierung auf "Vorname" und tippe wieder "k-
a-r-I ==>jetzt sollte der Satz am Anfang der Liste stehen, ggf. als einziger
Datensatz. Ubrigens werden die Suchbegriffe bei diesem Verfahren
jeweils im Spaltenheader angezeigt !

Um einen auf diese Art gesetzten Filter wieder zu |[6schen, mul3 ich
wieder die Spalte selektieren, auf die der zu I6schende Filter gesetzt ist
und die Taste BACKSPACE (Ruckschritt) dricken.

Das komplette Loschen eines Filters kann tGbrigens problemlos auch mit

der Tastenkombination "UMSCHALT+F3" vorgenommen werden 8



GV6 — Filterfunktionen

Samtliche Datenlisten kdnnen nach nahezu beliebigen Kriterien gefiltert werden.
Dazu dient der nachfolgend abgebildete Dialog, der Uber den Eintrag "Daten
filtern..." des des jeweiligen aufgerufen wird:

Um die Datenmenge einzugrenzen, Daten filtern
wahlen Sie zunéachst aus der linken
oberen Combobox die gewinschte Spalte
aus, nach deren Werten Sie filtern [zete sshen | [(ateoschen | [ (Hiasigen | [ Eiseten ] [ Schiessen
mochten. Anschlieend missen Sie die e S T
Vergleichsart auswahlen. Folgende

Vergleichsarten stehen zur Verfligung:

Mit dem Operator "like" kdnnen spezielle Suchen durchgefthrt werden. Wenn
Sie beispielsweise als Feld den Nachnamen ausgewahlt haben und als
Filterwert lediglich "H" angeben, wird die Datenliste anschliel3end lediglich
Eintrdge enthalten, bei denen der Nachname mit dem Buchstaben "H"
beginnt. Sie kdnnten aber als Filterwert auch z.B. "*ck" angeben. Es werden
dann nur Datensétze angezeigt, bei denen der Nachname die
Buchstabenkombination "ck" enthalt. Dabei ist es unerheblich, an welcher
Stelle im Nachnamen sich das "ck" befindet. 19



GV6 — Spaltenlayout

aufgerufen wird:

[Siir nahezu alle Datenlisten kénnen Sie sich das Spaltenlayout nach eigenen Wiinschen definieren. Dazu dient der
nachfolgend abgebildete Dialog, der liber den Eintrag "Spaltenlayout...” des Ansichtmenus des jeweiligen Datenfensters

&l Spaltenlayout @

i e alle 9= Hinzufigen | o & Mach unten | Entfernen @ Keine <% | Permanent | b=l Speichern X sbbrechen @)
Spaltenname Oberschrift Spaltenname Oberschrift 2
IMNR [N _SIBANKNAME  Bank
CZIMACHNAME  Machname o [z BLZ
CZIVORMAME  Vamame “FlekTo Kanta
[ 5]5TRassE Strafle THlAUFNAHME  Aumn.Geb.
1 5lPosTL PLZ T5lzEiTs Zeitschr.
[ 5]aUsTRITT Auizhitt am “5IBEMERK Bemerkung]
O ZZlEINTRITT Eiritritt am “5|EEITR_RIS Beitrag bis 5
O FloRT Ot C3IRHYTHMUS  Rhythmus
| E GEBURTSTAG Geburtstag :E TELEFOM_B Telefon dienstl,
] 5] TELEFOM Telefon “5laMREDE Arrede
F] E GESCHLECHT  Geschlecht EANHEDE_EHG Anrede Erg.
C]E|z8HL ART  Zahlat “glva W
] Z|BEITR_SCHL  Beiragsschl, _3IBEMERK? Bemerkung?
] “ZlKTO_INH Kontainhaber “FIBEMERKS Bemerkung3
CHlauswElst Busvigis 1
SlauswEIS2 Auswels 2 v

Die Checkboxen vor den Spalteneintragen in der linken Liste dienen dazu, eine
Spalte "einzufrieren". Spalten, bei denen in der Checkbox das Hakchen gesetzt
ist, werden in der zugrunde liegenden Datenliste nicht mehr verschoben, wenn

mit dem horizontalen Scrollbalken ein Bildlauf durchgeftihrt wird, sondern

bleiben relativ zum linken Rand der Liste fixiert.

20



GV6 — Datensichten

Wenn Sie ein Layout zusammengestellt haben, kdnnen Sie die aktuelle
Ansicht persistent abspeichern, sodass genau dieses Layout spater wieder
abgerufen werden kann, ohne das Spaltenlayout, den Datenfilter und die
Sortierung erneut definieren zu mussen.

Wahlen Sie dazu aus dem Menu "Ansicht" des Datenfensters die Option
"Datensichten" aus oder drlicken Sie alternativ die Funktionstaste "F6". Es
erscheint folgender Dialog:

® Sichten

Sichthame:

[ ] Aktuelle Filterung speichem [ ] Aktuelle 5 artierung speichern

s

[ Speichern ] [.&hbrechen

i (3 Markierte Sicht laden | « Markierte Sicht léschen

Mr MHame

b AUSWERTIGE MITGLIEDER

2 sTaNDARD

21



GV6 — Massenanderungen

Sie konnen hier entweder ein beliebiges Feld auswahlen und

a) auf einem Inhalt Ihrer Wahl andern oder

b) das Feld leeren bzw. |6schen oder

c) das Feld mit einem Feldinhalt eines anderen Feldes ersetzen.

Bei Bedarf ist es moglich, Uber die Schaltflache " " die
Datensatze auszuwahlen, fir die die Anderung vorgenommen werden
SO” Q;, Massenanderung L | (=] ||

Andem in Spalte:

| Bezaht bis (BEZAHLTBIS) - |

@ Meuer konstarter Wert: Efl 122012 @~

(7 Auf NULL setzen

(") Ersetzen mit Ausdrack:

| Fiter... | | Anderung durchfithren | | Schliessen
%

Mit einem Klick auf "Anderung durchfiihren" wird dann die Anderung
vorgenommen. Die Anderung wird aber nur dann endguiltig
tubernommen, wenn dies im anschlie3enden Nachfragedialog
bestatigt wird.

22



GV6 — Datensicherung

M it d i eser Option We rden CATEMPAGENO WEREIM & BACKUP 15022013 2028 BAK)
die relevanten Datendateien i Fema

von GENO-Verein 6 gesichert. S b | @z

Daten der personlichen Einstellungen (Layouts) sichern
Sonstige Daten sicl hem [Reporte, SERA-SchemaD ateien]

I Sicherung starten I I Abbrechen I

Bitte wahlen Sie zunachst den Namen der Zieldatei aus. Uber die Schaltflache
mit den 3 Punkten kann ein Dateiauswahldialog zu Hilfe genommen werden.
Uber die Checkboxen kann bestimmt werden, was gesichert werden soll. Im
Normalfall sind hier alle Checkboxen angeklickt und dies sollte auch so bleiben.
Mit einem Klick auf die Schaltflache "Sicherung starten" wird die Sicherung

durchgefuhrt.
Samtliche zu sichernden Dateien werden in einer einzigen Sicherungsdatei
zusammengefasst. Beim werden die Informationen aus dieser

Datei zunachst analysiert und zur Auswahl angeboten, sodald Sie auch einzelne
Dateien restaurieren kdnnen.

Hinweis: Beachten Sie, dal3 die Endung des eingegebenen Dateinamens
"BAK" oder (nur ab Betriebssystem-Version Vista und hoher) "ZIP" sein
muf3. Erst dann wird die Schaltflache "Sicherung starten” freigegeben !
Bei Auswahl des neuen Formates ZIP (nur ab Betriebssystem-Version Vista upd
hoher) werden die Dateien in ein ZIP-Archiv kopiert.



GVb6 — Ricksicherung / Restauration

=3 Daten restaurieren

Mit dieser Option werden die

& Offnen
relevanten Datendateien von GENO- 7L T
DDDDD chten 5
Verein 6 zurlick gesichert | T
. F[- - » ¥ -Datei
. . N . . . = S sicherung240713 BAK 26.07.201316:44 BAK-Datei
W h h = [71] Sich Stamm.BAK ;. @
ICNtg ISt nierpel, da 1€ daen % Epeenpanar o
7 Daten20132006.BAK 2007.201312:38 BAK-Datei
T P - 8 Computer 7] GENO_VEREIN_6_BACKUP_ 23052013 1239.BAK  23.05.201314:27 BAK-Datei
ateityp entsprechend auswahlen, je E o
] B Musik 720130321 BAK 2103.20131317 BAK-Datei
. B suchv |7 GENO_VEREIN_6_BACKUP 11052012 1126.BAK  0812.2012 21:12 BAK-Datei
nach erfolgter Datensicherung also =l -
“““““““ 7] GENO_VEREIN_6_BACKUP 16042012 (1)BAK  16.04.2012 20:40 BAK-Datei
7IGENO VEREIN 6 BACKUP 16042012.BAK  1604.201220:48  BAK-Datsi
. . Ordner Y =
entweder ZIP-Datei oder BAK-Datei. | .-

Anschlie3end klicken Sie auf die Schaltflache "Lesen". Daraufhin werden die
Informationen lGber die mit dieser Sicherung gesicherten Dateien in der Liste
angezeigt und gleichzeitig mit der vor dem jeweiligen Eintrag stehenden
Checkbox markiert.

Mit den Schaltflachen "Alle" und "Keine" kbnnen die Eintrage alle auf einmal
gewahlt oder abgewahlt werden; alternativ ist das natdrlich per Klick auf die
Checkbox vor den Listeneintragen auch einzeln moglich.

Mit einem Klick auf die Schaltflache "Restaurieren” werden die ausgewahlten
Dateien wiederhergestellt.

24



GV6 — Datenimporte

Datenbestande aus GENO-Verein Version 4, SPG und GS-Verein kbnnen
automatisch in GENO-Verein 6 importiert werden. Dazu ist die Option
"Datenimport” aus dem Untermenu "Extras" des Hauptmenus auszuwahlen.

Darluberhinaus konnen mit der aktuellen Version nun auch zuséatzlich
Mitgliederbestande in folgenden Datenformaten importiert werden:

»CSV-Dateien
»Excel-Dateien
» DBF-Dateien

In diesen Fallen ist allerdings Uber ein Folgefenster eine einmalige manuelle

Feldzuodnung erforderlich.

7 GENO-Verein 6

Datei Fenster | Extras | Hilfe

EIH GENO-1-1 Daten importieren

ﬁ Aus Geno-Verein 4.x

Elf_i Stam [fl] Benutzerdefinierte Spalten

Manuelle Zahlungen

...... E EI[E] DTA-Datei betrachten
B SEPA-Natei hetrachten

Aus G5-Verein
Aus SPG

Aus [fremdprogramm

25



GV6 — Datenexporte

Mit Hilfe dieses Fensters konnen die Inhalte sdmtlicher Datentabellen in
Dateien verschiedener Exportformate exportiert werden.

H Datenexport

L]

E xpartformat:
Exportdatei o X :
CATemp :] Eucel
W] wford
Spalten
Spaltenname D atentyp
C1CRIM_NR IrtEd
[ CAIMACHMAME — Sting
(1 LAlvoRNAME Stiing
C1LAlsTRaSSE Stiing
C1LAlPosTL String
CLglorT String
C1LAlGEBURTSTAG DateTime
CICRlEmTRITT DateTime
Hinwels:

[] Spaltennamen expartieren

[ Alle Spalten auzwahlen

[ Alle Spalten abwahlen

3% Filter...

2l Sortierung...

|
|
[ akhtuelle Spalten ]
|
|
|

[ Expart ] ’ Abbrechen

Derzeit werden folgende Formate unterstiitzt:

4 Textdatei, Felder getrennt durch ein wahlbares Trennzeichen.
Als Trennzeichen konnen fungieren:
F der Tabulator
F das Komma
F das Semikolon

+ XML N
+ Microsoft® -Excel
+ Microsoft® -Word

Wenn Microsoft Word und / oder Microsoft Excel nicht auf Ihrem
System installiert sind, stehen diese Export-Optionen in der
Auswabhlliste nicht zur Verfligung !
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GV6 — Datenexporte (Fortsetzung)

Nach Auswahl des gewtinschten Formates aus der Liste ist im Falle einer
Textdatei zunachst das Trennzeichen zu wahlen. Danach wird der Name der
Datei bestimmt, in die exportiert werden soll. Je nachdem, was in den

definiert wurde, wird hier bereits ein kompletter Export-
Dateiname vorgeschlagen. Bei Bedarf kann dieser jedoch Uberstimmt werden;
mit der Schaltflache rechts neben dem Eingabefeld kann ein Standard-Windows-
"Speichern-Unter"-Dialog geotffnet werden, in dem ein Dateiname nebst Ordner
festgelegt werden kann.
Wenn in der ersten Zeile der Exportdatei die Spaltennamen exportiert werden
sollen, ist die Checkbox "Spaltennamen exportieren” zu aktivieren. Dies kann
erforderlich sein, wenn die Exportdatei bspw. zur Erstellung von Serienbriefen
genutzt werden soll.
Anschlie3end sind die Spalten auszuwéahlen, deren Inhalte exportiert werden
sollen. Dies geschieht durch einen Klick auf die Checkbox vor der jeweiligen
Spalte. zur Vereinfachung stehen hier die Schaltflachen "Alle Spalten
auswahlen", "Alle Spalten abwéahlen" und "aktuelle Spalten" zur Verfigung. Die
erstgenannte Schaltflache markiert alle Spalten in der Liste, die zweite hebt die
Markierung fur alle Spalten auf.
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GV6 — benutzerdefinierte Spalten w

-

GENO-Verein 6 erlaubt die Anlage benutzerdefinierter Spalten. Im Prinzip
konnen beliebig viele Spalten mit beliebigen Datentypen angelegt werden.
Um eine Spalte zu definieren, wahlen Sie aus dem Hauptmenu, Untermenu
Extras die Option "Benutzerdefinierte Spalten”. Daraufhin 6ffnet sich
folgendes Fenster, das anfanglich nattrlich keine Daten aufweist:

Klicken Sie hier auf das Zeichen +. Es wird ein Assistent gestartet, der Sie
durch die Definition einer benutzerdefinierten Spalte fuhrt.

Folgende Datentypen stehen zur Auswabhl:

Zeichenketten (alphanumerische Zeichen = Buchstaben und Ziffern)
Zahlen mit Dezimalstellen

Zahlen ohne Dezimalstellen bis 65536

Zahlen ohne Dezimalstellen groBer als 65536

Datumsangaben

logische Werte (Ja/Nein) %

e

#+ Texteingabelement

Zusatzlich zu normalen e

. #+ Kombinationsauswahlfeld (Combobox)
Texteingabefeldern stehen 4+ Datumseingabeelement
folgende Typen zur Verflgung:  # Kontrollkistchen (Checkbox) 28



GV6 — Beitragseinzug (1)

ﬂ Beitragseinzug flir Mandant "Test"

Abteilungen Lmfang Fallighkeiten -
- i _ - _ L . ; - ’Cl Berechnung starten ]
Wahlen Sie die Abteilungen. fur die Beitrage @ Beitrage und Geblhren Jahrich Halbjahrich
eingezogen werden sollen { : '\ Mur EE:I‘tIElgE: "I.IrIEI'tEljahl'Illzh Monatlich ’X Eefec\hnung stomieren ]
’ (™) Mur Gebih . . :
AHE -Nr Abteilung 1 Mur Gebihren [] Betrage iberweisen ISEF'.H-DEHEH Liste erstellen ]
= Fulbal [] Probelauf [ Bettragsnickstande mit einziechen :
282 Handball . ’ ® Fenster schliessen ]
“ﬂ 3 Schwimmen SEPA-Zahler inkrementieren
V24 Leichtathletik Bezahit-bis fortschreiben
Datum BEEZAHLTEIS automatisch berechnen Fortschreiben bis Datum: |10.02.2016
SEPA-Falligkeiten
Berechnungsstichtag:  10.08.2016 [E- Falligkeitsdatum fiir erstmalige Einziige: 18.08.2016 [El=  Falligkeitsdatum fiir Folge-Einziige: 15.08.2016 [E~
Anzahl 5atze: 0 Summe £: 0.00 Summe Korten: 0 Summe BLZ: 0
Lfd -Mr Empfanger Betrag BIC [BAMN Korto BLS Referenz Jweck 1

Nach einem Klick auf die Schaltflache "Berechnung starten" durchlauft das
Programm die Mitgliederdatei und ermittelt fir jedes Mitglied die falligen
Betrage. Unter Umstanden werden dabei die Beitrdge mehrerer Mitglieder in
einem Zahlungssatz zusammengefasst.

Die Resultate werden in der Liste im unteren Bereich des Fensters angezeigt.29



GV6 — Beitragseinzug (2)

Neu in Version 6.7 ist die Moglichkeit, einen Probelauf durchzufiihren. Wenn das
entsprechende Kontrollkastchen angehakt ist, werden keine Fortschreibungen der
Beitrage in der Mitgliedertabelle vorgenommen.

Dies betrifft zum einen das Datum ,,BEZAHLT_BIS“ und zum anderen wird der

Betrag nicht als Zahlung eingetragen, erscheint also im Mitgliederfenster nicht in
der Liste ,,Erhaltene Zahlungen®.

ﬁ Beitragseinzug fiir Mandant "Test” o | B i

Abteilungen

eingezogen werden sollen

Wahlen Sie die Abteilungen. fur die Beitrage

Umfang Falligketten
@ Bettrage und Gebilhren Jahdich

Datum BEZAHLTEIS automatisch berechnen

SEPA-Falligkeiten
Berechnungsstichtag: 10082016 [E~

Anzahl Satze:

Halbjzhriich

[lj Berechnung starten

) Mur Beitrage Vierteljahrich Monatlich [}( Berechnung stomieren ]
; () Nur Geb . ) -
&bt -Nr Abteilung FPW/ [C] Betrage iberweisen [5 EPA-Datei + Liste erstellen ]
g; EUEI:;IT:!I " [ Probelauf [T] Beitragsnickstande mit einzichen [ » Ferster schi ]
andba enster schliessen
“ﬂ'} S chwimmen SEPA-Zahler inkrementieran
FE- I Leichtathletik Bezahlt-bis fortschreiben

Fortschreiben bis Datum: |[10.02.2016

0  Summe £: 0.00

Falligkeitsdatum fir erstmalige Einziige: 18.08.2016 [E~  Faligkeitsdstum fir Folge-Einzige; 15.082016 (G~

Summe Kaonten: 0  Summe BLZ: 0

Lfd -Nr Empfanger

Betrag BIC IBAN Korto BLZ

Referanz Zweck 1
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GV6 — manuelle Zahlungen

Fiir manuelle SEPA-Uberweisungen wurde folgendes Fenster implementiert:

SEPA-Lastschrifteinzug (X] ..
£ 8o | dschen | Il Speichern J Bl sERa-Datei ersielien SEPA-Uberweisung

e ddern o Loechen | [l speichern | SEPA-Datei erstelien

IBAN
|mHEO TEST | [.] |pE06280501000083110999 |

Bank des i
[FRsPDE6GXXX Hsyk Freiburg-Nordl Breisgau |

Mandat Art der Lastschrift
|maaT-123 | vom [28.07.2011 v|  [Einmallastsohrift v/

Verwendungszweckangaben

ZUSATZBEITRAG

IBAN ichti BIC
’;E’ljdjmmﬂnnﬂﬂllﬂdlﬂﬂll "n.rs TESTVEREIN E.V. ‘ ‘ MARKDEF1450

Empfanger IBAN BIC Betrag Text Mandats 1D Datum Mandat At

Das Fenster kann liber das Hauptmenu, Option Extras ==> Manuelle Zahlungen ==> SEPA-Lastschrifteinzug geoffnet werden.

Die Funktionsweise entspricht der des Fensters Manuelle Zahlungen. Abweichend hiervon miissen Sie jedoch anstelle von
Kontonummer und Bankleitzahl IBAN und BIC erfassen.

Wenn der Zahlungspflichtigeim Mitgliederbestand ist und dort giiltize Kontoangaben hinterlegt sind, konnen samtliche
Angaben durch Auswahl aus einer Liste Ubernommen werden.

Diese Liste kann iber die Schaltflache L] aufgerufen werden.

Ferner sind bei SEE& die Mandats-ID sowie deren Datum anzugeben. Auch diese Informationen werden lbernommen, wenn
der Zahlungspflichtige aus dem Mitgliederbestand ausgewahlt wurde

und diese in dessen Stammsatz vorhanden sind. Dariiber hinaus ist eine Angabe beziiglich der Art der Lastschrift
vorzunehmen. Im Allgemeinen dirfte es sich bei manuellen Einziigen um

Einmallastschriften handeln.

Nach Erfassung aller Zahlungen kann durch einen Klick auf die Schaltflache "SEPA-Datei erstellen” die Zahlungsaustausch-
Datei angelegt werden. 3l



GV6 — BLZ-Update

Wir empfehler in den Systemeinstellungen folgende Einstellung:

El: Updates |
Automatisches Programmupdate True
http-Protokoll Falsze
Proxy-Server benutzen Falsze
Proxy-Server merken Falze
Proxy-Benutzername merken Fal=ze
Bankleitzahlenupdate ——— = True
Bankleitzehlentabelle aktualisieren —# True
Mitgliedertabellen aktualisieren ——— = True

Neben den von der

Deutschen Bundesbank
Vorgegebenen Update- Bl Bankieitzahlen Update i
Terminen konnen Sie
jederzeit ein manuelles = Dow -
Update der S

Lesen und analysieren der Downloaddatei

Bankleitzahlen-Datei P

R/ |
durchfuhren ‘\24 Meuerungen in die Bankleitzahlentabelle der Stammdaten iibertragen
. - r/’__,“-\_ hri 4:
Nach Auswahl dieser Option @ e )
*= Neuerungen in die Mitgliedertabelle (n) ubertragen

Offnet sich folgendes
(Informations-) Fenster:

— — | [ Vorgang abbrechen
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GV6 — Statistiken

GENO-Verein 6 erlaubt Ihnen die Definition und damit auch die Erstellung
eigener Statistiken. Dazu dient der entsprechende Knoten "Statistiken" im

Das Statistik-Fenster ist das einzige Datenfenster in GENO-Verein 6, das keinen Formularbereich hat. Grund dafir ist, daf e
sowohl die Neuanlage als auch die Bearbeitung einer Statistik-Definition uber einen Assistenten erfolat, der sich offnet,
wenn Sie entweder

& auf die Schaltfiche Neu L Kiicken oder

lllllll
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

+ auf die Schaltfliche Bearbeiten 4 klicken, wenn ein Datensatz in der Liste markiert ist. i

N

Nach erfolgreicher Anlage kann die Statistik auf zweierlei Art und Weise
ausgewertet und angezeigt werden.
Das entsprechende Fenster offnet sich

»durch einen Doppelklick auf den gewunschten Satz oder
»Uber die Menuoption " " Im Mitgliederfenster
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GV6 — LSB-Statistik

Ij\gie komfortabelste Art der Ermittlung und Meldung der Statistikdaten erfolgt iber die in GENO-Verein ab Version 4.5
integrierte DOSB-Schnittstelle. Diese Schnittstelle wird aktuell von folgzenden Landessportverbanden unterstiitzt:

LSB Niedersachsen

LSB Schleswig-Holstein
Wiirttembergischer L5B
LSB Mecklenburg-Vorpommern
LSB Berlin

Hamburger Sportbund

LSB Sachsen-Anhalt

LSB Brandenburg
Bayrischer LSB

LSB Sachsen

Badischer Sportbund Nord
LSB Thiiringen

Dt. Olympischer Sportbund

Die sonst erforderliche umfangreiche Offline- oder Online-Meldung entfillt damit komplett, alle hierfiir erforderlichen
Daten brauchen nur einmalig in GENO-Verein 6 erfasst werden. GENO-Verein 6 erstellt dann die erforderlichen 3
Schnittstellendateien, die Sie Uber die jeweilige Internetseite dem LSB zukommen lassen kdnnen.

Voraussetzung dafiir ist jedoch, daf} Sie im Fenster Abteilungen die vorhandenen Abteilungen der richtigen
Sportart und dem dazugehorigen Fachverband zugeordnet haben.
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GV6 — Beltragsklassen

Folgende Beitragsklassen brauchen nicht angelegt werden:
» 0 = beitragsfrei

» -1 = individueller Beitrag

» -2 = altersabhéangiger Beitrag

In diesem Fenster werden die Beitragssdatze des Vereines gepflegt.

t= Beitragssdtze (Mandant4)
P4 1vonil [ b bl |4k 8 K B 8¢ S (& Y ansicht -

I | |
2] [ [ v
[ o]

Lfd-Mr Alersklazzen-Mr Bezeichnung Alterzabhangig | von bis Beitragssatz
» 2| Kinder ol 14 £0.00
2 -2 | Jugendliche 15 17 90.00
3 -2 | Enmachzene 18 B4 120,00
4 -2 | Rentner E5 93 B0,00
5 5 | Familien O 0 a 336,00
B & | Familien-T enris O 0 0 468,00
16 16 | Student/Bundeswehr O 0 1] 108.00
17 17 | Passiv O 0 1] 108.00
18 18 | Farderer O 0 0 132,00
19 13 | Beitragsfrei O 0 a 0.00
20 0| Mitglied-Familis O 0 1] 0.00

@, ansicht: keine sicht aktiv @& Filter: kein Filter aktiv £} Sortierung: ohne

Sofern ein altersabhangiger definiert werden soll, ist die entsprechende Checkbox "Alterklassenabhangig” zu
aktivieren. In diesem Fall werden die Eingabefelder "von" und "bis" feigegeben, mit denen ein Altersbereich definiert
werden kann.
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GV6 — Abteilungen

In diesem Fenster werden die Abteilungen des Mandanten gepflegt.

i1 Abteilungen (VFB)

idd 1wvon3 | b Bl | dr fe K B B S 4 Y ansicht -
Lfd-Mr.: Bezeichnung: |Ful3t-a|| |
Sportart; Fuzzball -

Fachwverband: | Fubball -

Lkd-Mr Marme Sportart-Mr Fachverb.-Mr
Fulball no& 0030

2| Tigchtennis | 0275 0034

0211 0067

3 Ansicht: keine Sicht aktis @& Filter: kein Filter aktiv £} Sortierung: ohne

Hinweis:

Um die ordnungsgemale automatische Erstellung der LSB-Statistik zu gewahrleisten, ist es erforderlich, daB den
Abteilungen die korrekten Sportarten und Fachverbande zugeordnet werden.

Diese konnen jeweils aus einer DropDown-Liste ausgewahlt werden. Da die Listen recht umfangreich sind, kann liber die
Schaltflachen hinter den Auswabhllisten eine automatische Zuordnung versucht werden. Diese Zuordnung wird immer dann
erfolgreich sein, wenn die Abteilungsbezeichnung exakt so erfasst wurde, wie die Sportartenbezeichnung bzw. der Name
des Fachverbandes lautet. In der obigen Abbildung wird beispielsweise eine automatische Zuordnung der Sportart

scheitern, da hier die Abteilungs-Bezeichnung mit "B", die Sporart hingegen mit "ss" geschrieben ist.

Die Zuordnung der Mitglieder zu den einzelnen Abteilungen erfolgt im Mitgliederfenster.

In GV6 arbeiten Sie im Gegensatz zu GV4 nicht mehr mit Abteilungs-Nr.
oder Buchstaben, sondern sehen alles im Klartext, auch beim Datenexport.



GV6 — Ehrungen

g
In diesem Fenster werden die Ehrungsarten des Mandanten gepflegt.

8 Ehrungen (VEB) =]
P44 1 won4 | b PI|%%-.XEMHQL§AHSEN*

Bezeichnung: |Ehrennadel if Bronze

Lfd-Mr

Bezeichnung

I8 Ehrennadel in Bronze

Ehreninadel in Silber
Ehrerinadel in Gold
Ehrenmitghed im FLW

(3, Ansicht: keine Sicht aktiv @ Filter: kein Filter aktiv 2] Sortierung: ohne

Die Zuordnung der Mitelieder zu den einzelnen Ehrungsarten erfolgt im Mitsliederfenster.
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GV6 — Diverses — Telll

» Im Mitgliederfenster kann auch ein Bild vom Mitglied
gespeichert werden, z.B. fur Mitgliedsausweise

» Fehlermeldungen kénnen mit Erlauterung und optional incl.
der GV6-Maske Ubertragen werden

»>Uber ,,Zusatzprogramme* koénnen auch fur die
verschiedensten Zwecke benutzerdefinierte Tabellen angelegt
werden.

»TeamViewer kann bei registrierten Anwendern direkt in Geno-
Verein gestartet werden
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GV6 — Diverses — Tell 2

» Mandats-ID + Mandats-Datum kénnen Uber eine Einstellung im
Mandantenfenster bei Neuerfassungen automatisch
uUbernommen werden.

» Automatische Splittung der SEPA-Datei nach Erst- und Folge-
Lastschriften

»Splittung kann in den Einstellungen deaktiviert werden, da z.B.
far ProfiCash nicht erforderlich
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GV6 — Tipps und Tricks: Kontextmeni

In einigen mandantenspezifischen Fenstern verflgt die Datenliste tGber das
nachfolgend abgebildete Kontextmenu: (Mausklick rechts)

|23  Datensatz kopieren
¥ Datensatz in anderen Mandanten kopieren

2§ Abteilungsfilter...
A% Ehrungsfilter...

Sie kdnnen hier den Mitgliederbestand dahingehend einschranken, das nur
solche Mitglieder angezeigt werden, die in den zu bestimmenden Abteilungen
sind bzw. die die zu bestimmende Ehrung erhalten haben.

Bei den letzten beiden Optionen erhalten Sie daher folgendes Auswahlfenster:

-if Spezialfilter [ |B|X| & spezialfilter Mi=1Eq

Bitte wahlen Sie die Abteilungen aus. deren Mitglieder Bitte wahlen Sie die Ehrungen aus. zu denen die
Mitglieder angezeigt werden sollen. die diese Ehrungen

angezeigt werden sollen
erhalten haben

Murnrmer Bezeichnung Hurnrmer Bezeichrung

O “ﬂ1 Fultball F g1 Ehrennadel in Eronze
1 “ﬂ 2 Tizchtennis I} Fl g 2 Ehrennadel in Silber
Fi "ﬂ 3 Schach [ A3 Ehrennadel in Gaold

Hier konnen Sie entweder ein oder mehrere Abteilungen oder aber eine oder,,
mehrere Ehrungen auswéahlen, nach denen gefiltert werden soll.



GV6 —Tipps und Tricks: Programm verlegen

Eine Programmverlagerung (incl. Daten) auf ein anderes Laufwerk ist nun ganz
einfach per Mausklick moglich. (Sinnvoll z.B. fur die Weitergabe auf einer USB-
Festplatte oder USB-Stick, damit andere Vereinsmitglieder den Vereinsbestand
far Ihre Zwecke nutzen kdnnen, aber auch wenn Sie GV6 anstatt Laufwerk ,C:*
lieber ein anderes Laufwerk bevorzugen.

n Programm verlegen . - ﬁ
— 5 Willkommen zum Pfad-Konfigurationsassistenten
=

von Geno-Verein6.

Dieser Assisient wird Sie durch die Schritte
fuhren. die zur Ausfuhrung von Geno-Verein-6
von einem anderen als dem
Standard-Speicherort erforderlich sind.

Bitie klicken Sie auf "Weiter". um zum nachsten
I' Schritt zu gelangen.

Weiter = |
41




GV6 — Serien — E-Malls (1)

[ ]| & meSa

Ansicht -| Extras v|
gen | Sonsti L& | Massendnderung...

& \Massenldschung..,
malgs: A

‘ (o] atistik...

stus: [ﬁ - Falige Beitrdge fir Liste setzen q
[=] Serien Er@ail vorbereiten

— —
Ad fir Serien E-Mail
b Adreszen fiir Serien iu oy T " : — w
EEZAIIE == Keine ||__J Outlook-Mail erstellen | Zwischenablage « OK € Abbrechen
Mr. Machma... Vor.. Strale PLY  Ort Geburtstag  E-Mail

4R { 1] Hoesmann | Dieter | In der Bakelder Mark 12a | 48531 | Nordhom | 31.12.1950 | info@dhoesmannde |

DQZ Hoesmann Ingrid  In der Bakelder Mark 12a 48531 Mordhom 02.01.1951  Inagrd.Hoesmann @t-online de
DQE Hoesmann Peta  Inder Bakelder Mard: 123 48531 Mordhom 300121550  Dieter hoesmann@t-online.de

Bei Bedarf kbnnen Sie vorweg beliebige Filter setzen, nach Abteilung

oder anderen Feldern. Automatisch erfolgt eine Filterung der Mitglieder

nur mit E-Mail-Adressen.

Das Separatorzeichen fir die Liste der E-Mail-Adressen ist

standardmafig das Semikolon (;). Bei Bedarf kann in den
Benutzereinstellungen ein anderes Zeichen eingestellt werden. -



-

- veltho

GV6 — Serien — E-Malls (2) A -

Wenn auf die Schaltflache "Personalisiert” geklickt und diese damit aktiviert wird,
andert sich das Layout des Fensters. Im unteren Bereich erscheint dann eine
weitere Werkzeugleiste und ein Eingabefeld fur den E-Mail-Text:

& & Test  Anbonius Berde] 4.2 148345 Imgendwo rolEdhoesmann de
Eetref: I,mlﬂ:lln..] Dstenspalten: _'.IC'F!M—'.ME :-I E _] Vaorschau
Liabar << WIRNAME:> M_IR
MACHMNAME
WORMAME
STRASSE
POSTL
ORT
GEBURTATAG
EIMTRITT E
ECCrLEl EFLT £

In das Feld links oben konnen Sie einen Kurztext fur den Betreff der E-Mail
eingeben und in dem mehrzeiligen Eingabefeld erfassen Sie den Text der E-Mail.
Dabei konnen Sie Platzhalter uber die abgebildete Auswahlliste einfugen, indem
Sie das gewunschte Feld auswahlen und anschlieBend auf die Schaltflache mit
dem blauen Pfeil nach unten klicken. Die Platzhalter werden dann wahrend der
Generierung der E-Mails durch die jeweiligen Feldwerte ersetzt.

Das Ergebnis dieses Vorgangs konnen Sie vor der Erzeugung der Mails durch einen
Klick auf die Schaltflache ,,Vorschau“ prufen.
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GV6 — Serien — E-Malls (3)

Bei der Erzeugung der E-Mails stehen lhnen zwei Varianten zur Verfugung. In Variante eins
wird jede einzelne Mail in einem Outlook-Fenster angezeigt. In diesem Outlook-Fenster
muss dann auf ,,Senden® geklickt werden, um die Mail abzuschicken, was bei vielen Mails
durchaus lastig sein durfte.

Daher konnen in Variante zwei die generierten Mails direkt im Postausgang abgelegt
werden. Dabei ist zu beachten, dass bei aktivierter Outlook-Option ,,Bei bestehender
Verbindung sofort senden“ die generierten E-Mails tatsdchlich unmittelbar abgesendet
und daher auch nicht mehr kontrolliert werden konnen!

Ist hingegen diese Option nicht aktiv, mu zum Versenden der E-Mails einmalig die
yoenden/Empfangen® - Schaltflache betatigt werden. Eine Kontrolle der Mails ist ohne
weiteres durch einen Doppelklick auf einen Eintrag im Postausgang moglich.

Zwischen Variante eins und Variante zwei kann mittels der Menupunkte ,,Generierte
Outlook-Mails anzeigen* und ,,Generierte Outlook-Mails senden* im Menu ,,Optionen®
umgeschaltet werden. Standardmabfig ist die erstgenannte Option aktiv.

Bitte beachten Sie, dass die Option ,,Personalisiert nur zur Verfugung steht, wenn
Microsoft Outlook®auf Ilhrem Rechner installiert ist.
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GV6 + SEPA: TO DO - Liste

1. SEPA-Verantwortliche(n) im Verein bestimmen

2. Beantragung einer Glaubiger-1D

3. Eingabe der Glaubiger ID in GENO-Verein

4. Vereinbarung mit Bank aktualisieren

5. Festlegung einer Mandatsreferenz (z.B. M.Nr.)

6. Mandats-ID + Datum in GV erfassen, z.B. per Massenanderung
7. Mandate einholen bzw. Gber Umdeutung informieren

8. Mitglieder-Info (Pre-Notofication)

9. bel Bedarf VR-NetWorld-Software bestellen i



GV6 — SEPA-Einreichungsfristen

SEPA-Basis-Lastschrift sob core)

' Zahlungspflichtiger ist spatestens 14 Tage vor Falligkeit
uber Betrag und Termin zu informieren (,Pre-Notification”)

' Vorgegebene Vorlagefristen (5 bzw. 2 Bankarbeitstage vor Falligkert)
(Einreichungsfristen bei lhrer Bank & bzw. 2 Bankarbeitstage)

" Ruckgaben bis 8 Wochen durch Zahlungspflichtigen maoglich bei
autorisierten Mandaten

' RUckgaben bei nicht autorisiertem Mandat bis 13 Monate moglich
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GV6 — SEPA - Umdeutungslosung

Wie nutzt man die Moglichkeit der
Umdeutung sinnvoll und richtig?

® Voraussetzung fur die Umdeutung einer Einzugsermachtigung in ein SEPA-
Mandat ist das Vorliegen einer gultigen Einzugsermachtigung

m Alle Mitglieder, von denen eine glltige Einzugserméachtigung vorliegt, werden
in geeigneter Form (Anschreiben, Mitteilung in Vereinszeitschrift, Newsletter
per E-Mail ...) informiert, dass

~ ab einem bestimmten Termin der Einzug von Lastschriften auf das SEPA-Verfahren
umgestellt wird

~ von der Umdeutungslésung Gebrauch gemacht wird

~ die Glaubiger-ldentifikationsnummer des Vereins wie folgt lautet ...

~ die Mandatsreferenz wie folgt lautet ... (z.B. Mitglieds-Nummer)

~ welche Betrage (Mitgliedsbeitrage, sonstige Leistungen) eingezogen werden

® Wenn nur Mitgliedsbeitrage in regelmaBigen Abstanden in gleicher Hohe
eingezogen werden sollen, kann dieses Anschreiben auch genutzt werden, um
eine weitere Verpflichtung zu erfillen:

~ Bei Nennung der Betrage und der genauen Falligkeiten dient dieses Anschreiben
auch als Vorabinformation (,Pre-Notification®) gemaB den SEPA-Regularien
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GV6 — SEPA - Vorabankindigung

Vorabankiindigung (pre-Notification)

Verpflichtende Information des Einreichers an Zahlungspflichtigen Uber
die ,anstehende Lastschrift”

Der Zahlungspflichtige kann so flr ausreichende Kontodeckung sorgen
Frist: 14 Kalendertage vor Falligkeit, wenn nichts anderes vereinbart

Bel wiederkehrenden Lastschriften mit gleichen Betragen reicht eine
einmalige Aufstellung pro Jahr (erste Falligkeit beachten)

Inhalt der Vorankindigung:
Belastungsbetrag
Belastungstermin
Glaubiger-ldentifikationsnummer
Mandatsreferenznummer

Keine Formvorgabe, moglich sind z.B.
Brief, Vertrag, Rechnung, SMS, Telefon, E-Mall, Fax, Mitglieder-
Zeitschrift, Einladung zur Jahreshauptversammlung .. ..
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GV6 — SEPA - Zeichensatz

SEPA | DTA Tugelassener Zeichencode | Zeichen Hexcode
v v Nummerische Zeichen 0Obis 9 X307 bis X739
v v Grolibuchstaben Abis 7 X417 bis X'5A7
¥ Kleinbuchstaben a bhisz 61 bis XTTAS
Sonderzeichen:
v v Leerzeichen . X200
v v Punkt . X2E°
v v Komma e X2C
v v Trennsirich/Minus e X2D°
v v Schrigstrich ol X2F
v v Pluszeichen Wt X 2B
v Kaufménnisches , und* N X267
v Stern o X2A°
v Dollar S X240
v Prozentzeichen W0 X'25°
v Apostroph L xX2Tr
v Doppelpunkt W N3N
v Fragezeichen ol X3F°
v Linke Klammer e X2
v Rechte Klammer W X129
Umlaute und B:
v WA X'5B’
v WO xXac
v U X'5D°
v W X'TE”

Das Kreditinstitut ist berechtigt, bei Verwendung von Zeichen auBerhalb dieses
Zeichenvorrats die unzuldssigen Zeichen z. B. durch Leerzeichen oder durch
bedeutungsahnliche Zeichen aus dem definierten Zeichensatz zu ersetzen oder
gegebenenfalls auch die gesamte Datei zurlickzuweisen.
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GV6 — SEPA - News (gultig ab 6.6)

» Mandats-ID + Mandats-Datum kdnnen Utber eine Einstellung im
Mandantenfenster bei Neuerfassungen automatisch tbernommen

werden

»Automatische Splittung der SEPA-Datei nach Erst- und Folge-LS

» Splittung kann in den Einstellungen deaktiviert werden, da z.B.
far ProfiCash nicht erforderlich

» Unterstltzung von SEPA-Eil-Lastschriften (COR1 ab 04.11.2013)

50



GV6 — SEPA —Info 1

Wenn Sie erstmalig eine SEPA-Datei erfolgreich erstellt haben, diese Datei jedoch
nicht zur Bank iibertragen, miissen Sie wie folgt verfahren:

a) das Feld "Bezahlt_bis" per Masseninderung auf den alten Wert indern.

b) das Feld "Anzahl SEPA_Lastschriften (SEPA_LSCount)" per Masseninderung auf
den alten Wert indern. Sofern hier die Anzahl " 0 " lautet, ist es fiir GENO-Verein

automatisch eine Erst-Lastschrift,
lautet die Anzahl " 1 oder hoher" ist es fiir GENO-Verein automatisch eine Folge-

Lastschrift.
Hintergrund: Einige Bankengruppen iiberpriifen z.B. bei den SEPA-Lastschriften, ob

bei Einreichung einer SEPA-Folgelastschrift vorweg bereits eine SEPA-Erst-
Lastschrift eingereicht wurde. Wenn nicht, kann das zu einer Riicklastschrift mit
entsprechender Gebiihrenberechnung fiihren!

c) Optional kénnen Sie auch noch das Feld "Erhaltene Zahlungen" korrigieren, auf
die Beitragsberechnung und der SEPA-Datei hat dieses Feld jedoch keinen Einfluss.
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GV6 — SEPA — Info 2 —

Sy
e =
-

SEPA unterscheidet zwischen Erst- und Folgelastschriften.

Erst-Lastschriften missen mindestens 6 Arbeitstage vor dem Filligkeitstermin eingereicht werden,
Folge-Lastschriften hingegen mindestens 3 Arbeitstage vor dem Filligkeitstermin.

Wenn Sie aber in GV6.6 in den Einstellungen unter SEPA die Nutzung der "Eil-Lastschrift" aktiviert
haben, gilt hingegen fir beide Varianten die Mindestanzahl von 3 Arbeitstagen.

Aber auch dann verlangt SEPA noch ein Unterscheidungsmerkmal (andere Sequenz) fir diese
Datensitze.

In GENO-Verein erfolgt das anhand der automatischen Fortschreibung des Feldes "Anzahl
LSCount" nach erfolgreicher Erstellung einer SEPA-Datei.

Was muss ich beachten, wenn sich die Kontonummer (Bankverbindung) des
Zahlungspflichtigen andert?

Bei einer SEPA-Basislastschrift konnen Sie das bestehende Mandat auch fur die neue
Bankverbindung Ihres Kunden weiter nutzen.

Achten Sie aber darauf, dass Sie den nachsten Lastschriftzug (Einzug von neuem Konto)
in GENO-Verein wieder als Erstlastschrift kennzeichnen, also das Feld "Anzahl LSCount" auf O
setzen.
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GV6 — SEPA — Info 3

Wieso kann die Lastschriftsequenz wichtig sein?
Bei der Bank des Zahlungspflichtigen wird die Sequenz bei jeder Kontobelastung geprift. Eine
falsche Sequenz fuhrt zur (kostenpflichtigen) Riickgabe der Lastschrift.

Erlauterungen zur Lastschriftsequenz

Die Sequenz definiert den Typ der SEPA-Lastschrift. Es wird grundsatzlich unterschieden zwischen
einmalige Lastschrift

Das Mandat wird nur fur einen einzigen Lastschrifteinzug ausgestellt und wird nach Abschluss

des Einzugs ungiltig. Méchten Sie erneut beim Zahlungspflichtigen einziehen, miissen Sie sich ein
neues Mandat unterschreiben lassen.

Hinweis: Mangels Bedarf wird diese Variante von GENO-Verein nicht unterstitzt.

wiederkehrende Lastschrift

Das Mandat wird fur mehrere Lastschrifteinziige ausgestellt und behalt seine Giltigkeit bis 36 Monate
nach dem zuletzt erfolgten Einzug.

Im Lastschriftauftrag haben Sie bei wiederkehrenden Lastschriften drei Méglichkeiten zur Angabe der
Lastschriftsequenz:

1. ,Erstmalige” oder ,erste” Lastschrift:

Immer auszuwahlen, wenn Sie von einem Konto des Zahlungspflichtigen das erste Mal per SEPA-
Lastschrift einziehen.

2. ,Wiederkehrende” Lastschrift:

Immer auszuwahlen, wenn Sie das Konto zum zweiten, dritten, vierten, usw. Mal anhand desselben
Mandats belasten. Das bedeutet, dass die Sequenz ,wiederkehrend” immer dann angeben werden
muss, wenn Sie zum wiederholten Mal vom selben Konto einziehen - Sie dasselbe Mandat (selbe
Referenznummer und Glaubiger-1D) zugrunde legen 53




GV6 — SEPA —Info 4

Mit welcher Sequenz muss ich neu einziehen, wenn ich eine Riicklastschrift erhalten habe?
SEPA unterscheidet zunachst zwei unterschiedliche Formen von Lastschriftrickgaben:

“*Rickgabe vor dem Filligkeitsdatum
“*Rickgabe nach Filligkeit (nachdem die Buchung bereits erfolgt war)

Im ersten Fall missen Sie eine erneute Lastschrift mit derselben Sequenz einziehen, mit der Sie die
vorherige (retournierte) Lastschrift eingezogen haben.

Im zweiten Fall missen Sie den erneuten Lastschrifteinzug (sofern er sich auf dasselbe Mandat
bezieht) mit der Sequenz ,wiederkehrend” einziehen.

Um die Unterscheidung nach den beiden maéglichen Fillen treffen zu kénnen, schauen Sie sich in

jedem Fall den Verwendungszweck der Ricklastschrift an.
Nur so kénnen Sie entscheiden, mit welcher Sequenz Ihr neuer Einzug zu erfolgen hat.
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GV6 — SEPA — Info 5

SEPA-Basis- oder SEPA-Firmen-Lastschrift Sequenz bei erneuter

SEPA-Eil-Lastschrift Lastschrifteinreichung

Riickgabe vor Buchung durch die Bank des Zahlers Sequenz identisch mit
(z. B. wg. fehlerhafter Einreichung) Sequenz der retournierten
Ruickgabe vor Buchung durch den Zahler Lastschrift
(z. B. aufgrund einer Sperre des Mandats)
Ruckgabe nach Buchung Riickgabe nach Buchung Die Sequenz muss in jedem
durch die Bank des Zahlers | durch die Bank des Zahlers | Fall auf jwiederkehrend”
(z B. fehlende (z. B. fehlendes Mandat, gesetzt werden, da der erste
Kontodeckung fehlende Kontodeckung) Einzug technisch bereits
vollstandig erfasst/gebucht
War.
Riickgabe nach Buchung nicht méglich Unter gegebenen Voraus-
durch den Zahler setzungen keine ermneute
(z. B. wg. Widerspruchs) Einreichung moglich.
= Sie milssen ein neues
Mandat von lhrem Kunden
einholen, um emeut
einziehen zu dirfen.

Je nach Angabe im Verwendungszweck ist der Rickgabegrund leider nicht immer sofort erkennbar.

Ein kleiner Anhaltspunkt ist der Zeitpunkt der Buchung der Ricklastschrift:

*Wird die Rucklastschrift vor oder am Filligkeitstag gebucht, handelt es sich in der Regel um einen
Reject.

*Wird die Rucklastschrift zeitlich nach dem Filligkeitstag gebucht, handelt es sich in der Regel um
einen Return oder Refund 55



GV6 — Auswertungen ansehen / drucken

abhowbhE

Liste auswéahlen
Mandant auswéahlen
Filtern (bei Bedarf)
Sortierung (bei Bedarf)
Report laden

&) Listen drucken

Report:

[MJTGL.IEDEHL.ISTE.LST

ABTEILUNGSLISTE.LST

Mandant:  apteilngsliste_mit_Fitter st

Fitter:

ABTEILUNGSZUGEHOERIGKEITEM L5T
BEITRAGSLISTELST
DTABEGLEITZETTEL.LST

Sortierung: EHRUNGSLISTE.LST

| M 4

GEBTAGLIST LST
MITGL-LISTE_ABT _X.L5T

MITGLIEDERLISTENACHABTEILUNGEN.LST
MITGLIEDERLISTE_ALPHA.LST
MITGLIEDERLISTE_OHNE.LST
MITGLIEDERLISTE_PLZLST
SEPA_BEGLEITZETTELIst
KARTEIKARTET.CRD
MGL-KARTE1.CRD
MGL-KARTEZ.CRD
MGL-KARTE3.CRD
RECHMUNG_TEST.CRD
SEPA_UMDEUTUNG1.CRD
SEPA_UMDEUTUNGZ.CRD

‘ ‘x Schliessen ‘

56




GV6 — Auswertungen bearbeiten

o0k wWwhE

Liste auswéahlen
Mandant auswéahlen
Filtern (bei Bedarf)
Sortierung (bei Bedarf)
Report Designer
Projekt bearbeiten + OK

& Listen drucken == s ]
Repot:  |GEBTAGST.LST v]
Mandant: {MANDANT 00 z)
Fiter: \ | wahlen.. || Léschen |
Sortierung: | Wahlen.. || Léschen |

| M 4 \ P M| A5 | |

S5

Bitte wahlen Sie die At der Bearbeitung:

() Eine neue Liste entwerfen

17 Ein neues Formular (Karteikarte) entwerfen
(Y Ein neues Htikett (Label) entwerfen

@) Projekt GEBTAGLIST.LST bearbeiten

| oK

| | Abbrechen

| @ Report-Designer

‘% Report laden ‘ ‘* Schliessen ‘
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GV6 + L+L: neue Listen erstellen

GENO-Veremn &

Datei  Fenster Extras  Hilfe

8l GENO-Verein
£y Stammdaten

"B FESTT eEE
Pos hlen — =

- Empi & Auswahl . -~ h ﬁ LLST "]
‘ Spa _]

Bitte wahlen Sie die Art der Bearbeitung: [ Wi ] [ Lschen ]
hlen...

@ Eine neue Liste entwerfen [ ‘Wahlen... ][ Laschen ]

n neues Formular (Karteilkarte) entweden

() Ein‘neues Etikett {Label) entwerfen —
(") Projekt ABTEILUNGSLISTE LST bearbeiten

F‘ Beitragssitze
E Sonderzahlungen
rlj MitgliederArchiwv
B‘ DEMO-Verein
ﬁ Mitglieder
- f L5B-Statistik
:FEE Abteilungen
Lj Ehrungsarten
ﬂ Statistiken

= € Be itrége

Beitragseinzug

lj MitgliederArchiv @ Bepot Designes ‘% den ‘ ‘* ; ‘ 58




GV6 + L+L: Briefe oder Karteikarten erstellen

GENO-Verein &
Datei Fenster Extras Hilfe

=8l GENO-Verein
=iy stammdaten

------ @ i S e e
...... ‘ Pusmhlen L ‘ —
------ ‘ Emp % Auswahl - - xﬁ LST vl
...... ‘ Spo 'l
""" ‘ Fac Bitte wahlen Sie die At der Bearbeituna; -
...... R r | wahlen.. || Léschen |
H)'._j Man () Eine neue Liste entwerfen [ VWahlen... ][ e s ]
= ; I
EI“ i @ Ein neues Formular {Kareikarte) entwerfen == I— l
-l ) B neuss Etkett (Label) entwerfen P il AsvE G d®) |
""" ﬁ (") Profekt ABTEILUNGSLISTE.LST bearbeiten
o L ok | [ Adbrechen |

8] Beitragssatze

__ Beitragseinzug
Sonderzahlungen i m
----- P uirgliederhrehiv A
B“ DEMO-Verein

“ Mitglieder

..... £ 155-svatistik
.ri'a Abteilungen

L—; Ehrungsarten
ﬁ Statistiken
o4 Beitrdge

! -- Beitragssidtze

f - Beitragseinzug

% Sonderzahlungen
~ [P uitgliederhrehiv

59




GVo6 + L+L: Etiketten erstellen

GENO-Verein 6
Datei  Fenster Extraz  Hilfe

=Bl GENO-Verein
=4y Stammdaten

------ @ Senklesczanien G tsen oocn [, & =

...... ‘ Paos i hlen -

...... ‘ Empi &h Auswahl - - u 51 ']
5

[ wanien |[ Léschen |

() Eine neue Liste entwerfen [ Wahlen... H Loachen ]

@ Ei Formul ik erfi
1 Ein neues Formular (Karteikarte) entwerfen > M ||- v-!!‘ T @| & §| o m H—l

@ Ein neues Btikett (Label) entwerden
(@) jekt ABTEILUMGSLISTE LST bearbeiten

Bitte wahlen Sie die At der Bearbeituna:

[ ok | [ Abbrechen |

Bf' Beitragssitze
% Beitragseinzug
...... g Sonderzahlungen
..... Jj Mitgliederhrchiv
E,“ DEMO-Verein

...... n Mitglieder

..... @ LsB-5tatistik

...... :FEB Abteilungen [:e
...... Q Ehrungsarten

------ ﬁ Btatistiken
[_]€ Beitridge

: 3 Beitragssitze

s @ Beitrag=einzug

------ g Sonderzahlungen @ } = )
..... Jj MitgliederArchiv o0 Hesignce % deportiaden t Satdiesss
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GV6 + L+L: Datenquellen

. Datenquelle auswahlen

N

Wahlen Sie hier die gewidnschte Datenquelle aus:

- freler Inhalt
5. ABT

. ABTMGL
. ARCHIV
- BTRG

.. BTRGEINZUG
.. BTRGZAHL
[ -EHR
.. EHRMGL
|| -LsBlA
.. LSB_VE
I LSB_V
[ MGL
. MGL_ABT

. MGL_EHR

- MGL_MNNSCH
.. MGLSRCSZHLG

Zu 35% ist hier immer die
Datenguelle "MGL" nichtig.

m

2]

oK | | Abbrechen
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GVo6 + L+L: Etiketten erstellen

. Absatz-Eigenschaften

L2 |fenr

. Text bearbeiten
-

ik

Mein

Mein

transg|

J Daten und Funktionen || Bedingung || Text " Datumsformat || Zahlenformat || Operatoren

¥ Funktionen:

4 -z3) Variable

-

n s =
Alfj MGL? J i+ 451 Mumerische Funktionen

i.> 1) Mathematische Funktionen
)IEI Datumsfunktionen
W :> A7) Feichenkettenfunktionen
sl Divcaeea-Eunlktionen

; o b AL Aggregatsfurktionen

=

| »

m

i E.u.a.. it

'MGLANREDE + MGLVORNAME_NAME + MGL.STRASSE + MGL.POSTL + MGL.ORT

HerrnDieter Hoesrmannln der Bakelder Mark 12348531 Mordhorn

™
o
@ &

...
Iz 0

oK ] [ Abbrechen
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GVo6 + L+L: Etiketten erstellen

I Absatz-Eigenschaften

5%

Text bearbeit
| R -

s nen

- *
Abss
’% | Daten und Funktionen " Bedingung " Text " Datumsformat " Zahlenformat " Operatoren

- i
Schaitt 2: Hisr bestimmen Sis noch, wo sin
Zailenumbruch adelgen soll. Dhessr Zeilsnumbruch ist
dann nyr noch miteinem ” + " zu ergdnzen, sishe
nachstehendes Beispisl. Danach geht es mit OK]
4 welter.

Umbruch ] ’ Tabulator [ Eigenschaften |

Hier kinnen Sie freien Text eingeben

————

[ e |

| e ———
. MGLANREDE |- "T"+ MGL.VORNAME_NAME + "1+ MGL.STRASSE + "1™+ MGL.POSTL + MGL.ORT

Mein

Mein

RE™
.. HerrnTDieter HoesmannTIn der Bakelder Park 123748531 Nordhaorn
i

transg

=)
Zz B

.__E oK | [ Abbrechen
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GVo6 + L+L: Etiketten erstellen

Neues Etikett -

3tei Bearbeiten Projekt Objekte  Ansicht 7

DOEB | a4 | [0 |8 & u|Q&| 2 8|iEiE Y : @@ |
Objekte [x] 0 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 85 70
] _||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||I|||I|||||||||||||I|I|||I|I|I|||||||||||||||||||||I|||I|I|I|I|||||||||||||||||||||||||||||I|||I|I|I||||||||||||
=
e Hier kdnnen Sie die Absenderadresse eingegeben oder den Text Iéschen!
w2
2| Herrn
=t H
] o Dieter Hoesmann
> 22| In der Bakelder Mark 12a
I :
,l o 48531Nordhorn
| B
| =| b
I o
i Objekte | Ebenen |'«-"cr5chau| ” =
i Eigenschaften [x] m__
B 4t B : ‘
y | 4 Allgemeine Einstellungen 5__ r
| Projektbeschreibung List & Label Projektdatei :
z
. == Schuitt 3: Nach sinem Klick auf Laycut-Vorschau sshen Sie sin
Ar?zahl derAusfertlgunglen 1 : e Enkett und bei \ e s, 'tann
Mindestzahl der Druckseiten 1 - das: Ergebniz ok iat, kdnnen Sig alles ausdiucksn und den
Designschema [T TN Sommertag 2 = ieport fr spaters Zwacks spaicham.
Transformation fir Présentation... :
Mailparameter —= r
Faxparameter E E
B Layout = Layout-Vorschau = Vorschau |
Aktiver Design-Bereich - N -
Aktiver Bereich fir die Arbeitsoberfliche. Variablen-/Feldliste 64




GV6 — Zusatzfunktionen

1. Jagdfunktionalitat

Bei vorhandener Zusatzbibliothek ist im Menu Extras ein zusatzlicher
MenUpunkt namens "Jagdgelder Uberweisen" vorhanden. Die
Berechnung des Jagdgeldes erfolgt hierbei anhand der
eingegebenen Hektargrolie.
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